
 

 

 
Der Wirtschaftsbeirat Bayern sucht eine/n Veranstaltungsmanager/in (m/w/d) 

 
Unser Geschäft ist der Dialog. Wollen Sie uns helfen, diesen Dialog zu organisieren? 
Dann melden Sie sich bitte bei uns. Wir reden mit Politiker/innen, 
Wissenschaftler/innen, Unternehmer/innen, Manager/innen. Wir wollen fachliche und 
wissenschaftliche Expertise und unternehmerische Praxiserfahrung im 
konstruktiven Austausch in politische Entscheidungen einbringen und unsere 
Mitglieder und die Öffentlichkeit informieren.   
 
 

Ihre Aufgabe 
 

Wir führen im Jahr bayernweit zwischen 80 und 100 Veranstaltungen durch. Darum 
müssen Sie sich kümmern.  
 

• Selbständige konzeptionelle Planung, Organisation, Durchführung und 
Nachbereitung unterschiedlicher Veranstaltungsformate: 
- Großveranstaltungen mit bis zu 1.000 Teilnehmern (2mal jährlich,) 
- interne Strategie- und Gremiensitzungen, 
- Sonderveranstaltungen (z.B. Klausurtagungen, Delegationsreisen), 
- digitale, hybride und Präsenzveranstaltungen verschiedener 

Größenordnungen. 
• Gewinnung von Sponsoren. 
• Referentenbetreuung. 
• Erstellen und Steuerung von Budgets, Kalkulationen. 
• Kommunikation zur Projektabwicklung. 
• Koordination der Veranstaltungstermine und Terminüberwachung. 
• Teilnehmermanagement. 
• Auftragsverhandlungen mit externen Dienstleistern (Technik, Caterer etc.) 

sowie deren Steuerung und Koordination. 
 

 
Ihre Erfahrungen und Qualifikationen 

 
• Abgeschlossenes Studium Veranstaltungsmanagement/Eventmanagement 

oder eine Ausbildung Veranstaltungskauffrau/-mann. 
• Team- und Kommunikationsfähigkeit. 
• Verhandlungsgeschick. 
• Serviceorientierung. 
• Flexibilität bei der Veranstaltungsbetreuung vor Ort. 
• Eigenverantwortliches, selbständiges und strukturiertes Arbeiten. 
• „Hands-on-Mentalität“. 
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• Hohe soziale Kompetenz und gewinnendes Auftreten. 
• Zuverlässige, selbständige und sorgfältige Arbeitsweise. 

 
Was wir bieten 

 
• Vollzeitstelle – kurzfristiger Beginn möglich. 
• Flache Hierarchie. 
• Ein nettes, motiviertes Team, welches Sie bei Ihrem Start gerne unterstützt. 
• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem spannenden Umfeld. 
• Möglichkeit für mobiles Arbeiten. 
• Interessantes Netzwerk.  
• Fahrtkosten ÖPNV. 

 
Wer wir sind und was wir machen 

 
Wir haben es uns zur Aufgabe gemacht, Politik fachlich, praxisbezogen und 
wissenschaftlich fundiert zu beraten. Zugleich wollen wir unsere Mitglieder und die 
Öffentlichkeit über wirtschaftliche Zusammenhänge und wirtschaftspolitische 
Notwendigkeiten informieren.  
 
Unsere Leitvorstellung ist die Soziale Marktwirtschaft Ludwig Erhards. Der 
Wirtschaftsbeirat Bayern ist eine rechtlich selbständige und parteipolitisch 
unabhängige Unternehmervereinigung mit rd. 1800 Mitgliedern aus allen 
Wirtschaftsbereichen.  
 
 
Aussagekräftige Bewerbungen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung richten Sie bitte 
an Dr. Hans Schachtner per E-Mail: info@wbu.de oder per Post an Wirtschaftsbeirat 
Bayern, Ottostraße 5, 80333 München.  
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